
様 ご担当者様：

移転元
住所

tel

1ｗ 2ｗ 3ｗ 4ｗ 5ｗ 1ｗ 2ｗ 3ｗ 4ｗ 5ｗ 1ｗ 2ｗ 3ｗ 4ｗ 5ｗ 1ｗ 2ｗ 3ｗ 4ｗ 5ｗ

一般的な
目安期間

御社の
目安期間

□ 解約 6か月前～

□ 現地調査～見積～注文～搬入 3か月前～

□ 段ボール届く・梱包 3か月前～

□ ラベル貼り 3か月前～

□ 原状回復工事 現地調査～見積～注文～工事 1か月前～

□ 不要家具の処分 買取でコスト削減します 2か月前～

□ 電気・ガス・水道解約 2か月前～

□ 引き渡し

一般的な
目安期間

御社の
目安期間

□ 物件探し 6か月前～

□ 契約 6か月前～

□ 鍵受け取り 6か月前～

□ レイアウト作成 3か月前～

□ 電気工事・エアコン・照明 3か月前～

□ 電話工事 3か月前～

□ ネットワーク工事 3か月前～

□ 複合機移設 3か月前～

□ 内装工事 3か月前～

□ 間仕切り工事 3か月前～

□ 不足家具調達 3か月前～

□ セキュリティ工事 3か月前～

□ 移転作業 搬入～梱包～整理 2か月前～

□ 電気・ガス・水道手続き 1か月前～

備考欄：

TEL： 0120-515-080

WEB店 担当：

新しい事務所

3か月前
6ケ月前日付

移転作業

移転先

移転元

2か月前 1か月前 移転月
4ケ月前5ケ月前

ｔｅｌ

オフィス移転作業スケジュール

移転
ご希望日 　　2024/　　　　/ → 移転先

住所


